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Solicitud de Modificación de Certificado. 
	Datos para llenar por SEIC

	No. de Expediente:                                                                                                         
	     
	Fecha:  
	     
	Revisó:  
	     

	Instrucciones:

	1. En Datos del certificado a modificar, indicar la Razón social del certificado a modificar y su Número de expediente.
2. En Modificación solicitada: seleccionar el (los) campo(s) correspondiente(s) a la modificación que requiera e ingresar lo ahí señalado.
3. En Indicar cambio requerido: señalar en DICE, lo que indica el certificado y DEBE DECIR lo que usted requiere que se indique.
4. Adjuntar, adicional a lo indicado en Modificación solicitada, el certificado en PDF a modificar, en su última renovación/modificación.
5. Verificar que esta versión de la solicitud sea vigente y firmada al momento de su ingreso, con el personal de SEIC o en info@seic.org.mx

	Datos del certificado a modificar

	Razón social:
	Razón social indicada en el certificado a modificar.
	No. de expediente:
	Número de expediente del certificado a modificar


	Modificación solicitada:

		[bookmark: _Hlk25664503]a) Razón social
	☐

1. Anexar constancia de cambio de razón social ante la SHCP y la SRE, y el acta constitutiva/protocolización con el cambio, y
2. Dos juegos del contrato de prestación de servicios firmados en original y rubricados en cada una de sus páginas por el representante legal y, en su caso, actualizar la carta poder simple para gestor(es) autorizado(s).
	b) Domicilio Fiscal
	☐	Domicilio Bodega
	☐	Domicilio Fábrica
	☐

1. Para el caso de domicilio fiscal, el comprobante del cambio en SHCP.
2. Para el cambio de bodega o fábrica, llenar este formato.
	c) Modelo(s)
	☐
	Especificaciones eléctricas
	☐

1. Para un nuevo modelo / especificaciones eléctricas, anexar la información técnica del producto (especificaciones eléctricas, fotografías, manuales, diagramas, etiqueta, en caso de esquemas bajo sistema de rastreabilidad, homogeneidad, sistema de gestión de calidad; lo correspondiente en cada caso y asegurarse que el nuevo modelo forma parte de la familia. Para un nuevo modelo / especificaciones eléctricas, representativas de la familia, se debe ingresar el informe de pruebas vigente.
2. Si el nuevo modelo solo cambia en cuanto a color o estética con una carta explicando los cambios firmada por el representante legal o tramitador es suficiente. Incluir fotografía del nuevo modelo y etiqueta en dicha carta.
	d) Marca(s)
	☐


1.Anexar una carta firmada por el representante legal o gestor autorizado de la empresa solicitante declarando bajo protesta de decir verdad que la(s) marca(s) a ampliar pertenece(n) al mismo fabricante o grupo industrial. 
	e) País de origen
	☐	 País de procedencia
	☐

1. Anexar una carta firmada por el representante legal o gestor autorizado de la empresa solicitando, bajo protesta de decir verdad que la(s) planta(s) productiva(s) en el (los) nuevo(s) país(es) pertenece(n) al mismo fabricante o grupo industrial.
2. Para el caso de la NOM-003-SCFI-2014, se debe ingresar un informe de pruebas de cada país de origen que se desee incluir en el certificado.
3. Para país de procedencia indicar en la página siguiente, los países que indica el certificado y los que debe indicar.

	f) Fracción arancelaria
	☐

1. Indicar el cambio en este formato. La fracción arancelaria es responsabilidad únicamente del Titular del certificado.

	g) Esquema / Modalidad
	☐

1. Ingresar la documentación correspondiente al Esquema o Modalidad a modificar (ver en Complemento de Solicitud, F04.P08) 
	 h) Ampliación de titularidad
	☐

1.- Anexar carta, firmada por el representante legal, en la cual solicite o indique lo siguiente: 
· La ampliación de su certificado, a favor de uno o varios importadores, distribuidores y comercializadores, 
· Declare ser responsable solidario del uso del certificado NOM solicitado y, en su caso, que informará oportunamente a SEIC cualquier anomalía que detecte en el certificado por sus importadores, distribuidores, o comercializadores.
· Informar por escrito a SEIC cuando cese la relación con sus importadores, distribuidores o comercializadores para la cancelación de los certificados NOM respectivos.
2.- Anexar la Solicitud de servicios de certificación, F03.P08, requisitada y firmada por el representante legal o gestor autorizado de la empresa a la que se otorga la ampliación de titularidad.
3.- La(s) empresa(s) a la(s) cual(es) se otorga la ampliación de titularidad debe cubrir los requisitos generales del numeral 1 descritos en el Complemento de la Solicitud de Servicios de Certificación, F04.P08.
Consideraciones:
1. Las modificaciones/ampliaciones solo procederán si los Procedimientos de Evaluación de la Conformidad de la Norma, criterios de agrupación de familia, criterios generales en materia de certificación o documentos legales aplicables, lo permiten.
2. El certificado a Modificar/Ampliar, debe estar vigente al momento de modificarlo. 
3. Las NOM ENER de CONUEE, solo permiten Representante autorizado (gestor) con Poder Notarial y no permiten la Ampliación de Titularidad.

Cualquier duda sobre ampliaciones u otro servicio de certificación estamos a sus órdenes en los medios indicados al pie de página.
	



	Indicar cambio requerido (únicamente lo que requiere modificar):

	El certificado DICE:
	El certificado DEBE DECIR:

	a) Razón social

	Razón social que indica el certificado	Razón social que debe indicar el certificado
	b) Domicilio: Fiscal  ☐   Bodega  ☐   Fábrica  ☐

	Domicilio(s) que indica el certificado	Domicilio(s) que debe indicar el certificado
	c) Modelo(s)  ☐     Especificaciones eléctricas  ☐   

	Modelo o especificaciones que indica el certificado	Modelo o especificaciones que debe indicar el certificado
	d) Marca(s)

	Marca(s) que indica el certificado	Marca(s) que debe indicar el certificado
	e) País(es):  de Origen  ☐      de Procedencia   ☐

	País(es) que indica el certificado	País(es) que debe indicar el certificado
	f) Fracción arancelaria

	Fracción(es) que indica el certificado	Fracción(es) que debe indicar el certificado
	g) Esquema / Modalidad 

	Esquema o Modalidad que indica el certificado	Esquema o Modalidad que debe indicar el certificado 
	h) Ampliación de titularidad

	Razón social (Certificado base)
	Razón social por ampliar

	Razón social que indica el certificado base 	Razón social que debe indicar el nuevo certificado
	Otra modificación: Indicar: Escriba aquí algún otro tipo de modificación no indicada del inciso a) al h) anteriores

	Escriba lo que indica el certificado	Escriba lo que debe indicar el certificado

NOTA: Si el espacio arriba declarado es insuficiente, o así lo considere el solicitante, se podrá anexar una carta en hoja membrete de la empresa, respetando la estructura con los rubros “dice” y “debe decir”.

	Datos adicionales

	Envío de información relacionado con el servicio.

	Comunicados:  Tramitador ☐    Representante legal  ☐                    
	Certificado/Carta:  Tramitador  ☐    Representante legal  ☐                  

	Datos de facturación del servicio.

	 Razón social: Razón social a facturar                                                                                                                                                           
	RFC: RFC a facturar

	 Forma de pago:   Elija forma de pago
	Tipo: Elija tipo

	 Contacto: Nombre de contacto
	 Teléfono: Teléfono(s)
	Correo: Correo(s)



Al momento del ingreso de la presente solicitud, el cliente declara, bajo protesta de decir la verdad, que la ampliación solicitada cumple con los Procedimientos de Evaluación de la Conformidad de la Norma, criterios de agrupación de familia, criterios generales en materia de certificación o documentos legales aplicables y que la información técnica declarada o ingresada es veraz. 

	ATENTAMENTE

	NOMBRE: Pulse aquí para escribir
	                 
                                          
          FIRMA:             

	
                 Tramitador ☐    / Representante legal  ☒
	




Servicios Empresariales para la Infraestructura de la Calidad, S. C.
Tel: (55) 9263 0467 / (55) 2828 3283 / (55) 6323 1402  www.seic.org.mx / info@seic.org.mx 
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